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COMISSAO DE LICITACAQ

PROCESSO DE LICITACAQ N* 07/2022

CONVITE N* 05/2022

A Camara Municipal de Pirassununga torna publico para conhecimento de
todos os interessados, que se encontra aberto o CONVITE N° 05/2022 - TIPO MENOR PREC(Q
para contratagio de PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA
ELABORACAO E  IMPL ANTACAO DA REORGANIZACAO DE  CARGOS,
NOMENCLATURAS, DESC RICAO DE ATRIBUIGOES, ORGANOGRAMA, FLUXOGRAMA
E NORMATIZACAO DAS ATIVIDADES DOS DIVERSOS SETORES ADMINISTRATIVOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA.

Convidamos para participar da licitagdo que esta sendo realizada para
garantir a observancia dos principios constitucionais da isonomia, eficiéncia e economia para
selecionar a proposta mais vantajosa para o Poder Legislativo e sera processada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da probidade administrativa, com observincia na Lei de Licitagdes n° 8.666/93 de 21
de junho de 1993, com alteraghes posteriores, € por permissivo da Lei 14.133/2021.

Os envelopes DOCUMENTOS E PROPOSTAS deverdo ser entregues e
protocolados junto a Secretaria da Camara Municipal de Pirass SITUADA A RUA
JOAQUIM PROCOPIO DE ARAUJO, N° 1662 - CENTRO. ATE AS 14 HORAS DO DIA 03
DE QUTUBRO DE 2022 iniciando-se a abertura na mesma data as 14 horas e 10 minutos. Para
tanto serdo observados medidas de prevengdo a COVID 19 como distanciamento interpessoal e
local arejado

1- OBJETO DA LICITACAQ

1.1 A presente licitagio tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS  ESPECIALIZADOS PARA ELABORACAO E IMPLANTACAO DA
REORGANIZACAO DE CARGOS, NOMENCLATURAS, DESCRICAO DE ATRIBUICOES,
ORGANOGRAMA, FLUXOGRAMA E NORMATIZACAO DAS ATIVIDADES DOS
DIVERSOS SETORES  ADMINISTRATIVOS DA CAMARA  MUNICIPAL  DE
PIRASSUNUNGA

1.1.2 Os servigos deverdo ser feitos com diagnostico da atual estrutura de
cargos da Camara Municipal de Pirassununga e apresentagio de nova proposta, que possibilite uma
maior flexibilizagdo e aproveitamento dos recursos humanos, bem como atendam as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, diretrizes do Minisiério Publico ¢ que atendam a
legislagdo atinente a contratagio de pessoal.

1.1.3 Os servigos deverdo atender as necessidades da Camara Municipal de
Pirassununga, assim como observar as praticas ¢ metodologias reconhecidas de mercado ¢ formato
e os padrdes exigidos pela legislagdo vigente.

Edital Convite n® (15/2022
1



CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

Rua Joagquim Procdpio de Araijo, 1662 — Caixa Postal: 89
Fone/Fax: (19) 3561.2811 - e-mail: legislativola camarapirassununga.sp. gov, br
Site: www.camarapirassununga.sp.gov. br

1.1.4 A empresa vencedora sera responsavel pelos servigos que envolvem a
realizagdo de todas as etapas ¢ procedimentos para elaboragio de estudos técnicos e execugdo de
projetos dispondo sobre a rcorganizagdo administrativa e funcional do quadro de pessoal, dos
empregados publicos da Camara Municipal de Pirassununga, compreendendo:

a) Diagnostico situacional, com a realizacio de levantamentos, analise da
estrutura organizacional e interpretagio de toda a legislagao da Camara Municipal de Pirassununga
relativa aos empregados pablicos;

b) Atwalizagdo de toda a legislagio existente as normas e principios
constitucionais e legisla¢io atinente a contratagio de pessoal

c) Criagdo, modificagio, extingdo, reenquadramento, declaragao de
vacancia de cargos, e outros e atos que forem necessarios,

d) Auwalizacio das denominagdes de cargos e/ou referéncias de
remuneragdo, com descrigio ¢ especificagio dos cargos efetivos, suas atribuigdes, deveres e
responsabilidade inerentes a cada cargo, definigdo das competéncias técnicas e comportamentais ¢
requisitos para exercicio dos cargos efetivos, comissionados, fungdes de confianga, dentre outros,

¢) Implementagao das regras e disciplinas que envolvem a area de Recursos
Humanos da Camara Municipal de Pirassununga,

f) Anilise do impacto financeiro-or¢amentario, respeitando os limites
impostos pela Lei Complementar 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

£) Revisdo da estrutura funcional da Camara Municipal de Pirassununga
para atendimento das exigéncias impostas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e
diretrizes do Ministério Publico:

h) Discussido das propostas com analise de eventuais pedidos,

i) Fixagdo de elementos para avaliagdo funcional (ex.: experiéncia,
instrugéo, iniciativa, produgao, supervisdo exercida ou recebida, etc );

1) Apresentagdo de recomendagdes na forma de tratamento aos eventuais
casos niao definidos;

k). Assessoria e consultoria técnica durante o prazo da realizagio dos
trabalhos e aprovagao das medidas propostas;

). Entrevistas, levantamento de dados ¢ informagbes, reunides,
planejamento e propostas para solugoes.

12 ETAPAS DA PRESTACAO DE SERVICOS

1.2.1 Levantamento de dados e Informacdes. Nesta etapa esta prevista a
realizacdo do levantamento de dados e informagoes do Quadro Geral, devendo ser realizadas as
seguintes atividades

a) identificagio da legislagio de pessoal,

b) identificagao dos dados do cadastro pessoal;
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¢) identificagao dos dados de folhas de pagamento;

d) identificagio da distribuigdo dos servidores efetivos e comissionados
pela estrutura orgamzacional,

¢) entrevista com os principais dirigentes, a fim de obter as informagoes da
situagio dos cargos atuais e a necessidade de cargos, entre outros,

f) identifica¢do do fluxo de atividades administrativas

1.2.2 Diagnostico do Quadro de Servidores. Nesta etapa serdo realizadas
as seguintes atividades voltadas para o atendimento do quadro de Servidores da Camara Municipal
de Pirassununga:

a) analise dos cargos constantes do cadastro de pessoal face a estrutura
organizacional

b) mapeamento genérico dos processos organizacionais para subsidio a
identificagdo das competéncias dos cargos,

¢) analise das descrigoes dos cargos;

d) identificagdo dos impactos financeiros provaveis;

¢) definigio das descrigdes genéricas ou especificas para eventuais novos
empregos que venham a ser criados;

f) mapeamento do fluxograma ¢ normatizagio das atividades
administrativas;

123 O quadro de pessoal da Camara Municipal de servidores é composto
atualmente por 24 (vinte ¢ quatro) funcionarios, conforme tabela abaixo

QTDE CARGO | F
[ 1 [DWReTORA GeRAL SECRETARIA
MOTORISTA
ANALISTA LEG. TEC. INFORMATICA
[CHEFE DE ZELADORIA E SERV. DIVERSOS

2 [ASSESSOR LEGISLATIVO

T 1 |ARALISTA LEG. ADVOGADG
[ANALISTA TEC. LEG. FINANCEIRD
ASSESSOR DF GARINETE
iGrNALIETA
[AGENTE OFICIAL LEGISLATIVE)
[ANALSTA LEG_ cONTROU INTERND
TELLFONISTA
AJUD. SERVICOS DIVERSOS
[DARETORA DEPTOD. DE FINANCAS

ANALISTA LEG. SECRETARIA |
1 RECEPCIONISTA

ANALISTA LEGISLATIVO CONTADOR

ASSESSOR IURIDICO

_‘QFICIM PARLAMENTAR

1
=
1
1

3
2

1
1
1
1
1
]
1
1
1
1
1

24

124 Propostas e Elaboracao de Minutas. Nesta etapa, serdo elaboradas
as minutas de projeto de Lel e resolugoes para a Reorganizagdo dos Cargos e salarios,
organogramas, fluxograma e normatizagdo das atividades dos diversos setores administrativos;

12,5 Apresentagio de Projetos linalizados ¢ concluidos. Nesta etapa, a
contratada entregara o texto do projeto de lei da reestruturagao dos cargos ¢ do quadro de pessoal,
com as revisoes ¢ correges solicitadas quando da apresentagao da minuta legislativa.
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1.3.1 A contratada além das demais obrigagoes contratuais se compromete

a) Responsabilizar-se perante a CONTRATANTE, sobre seus funcionarios,

b) Manter absoluto sigilo sobre as informacoes obtidas ou colocadas a
disposigéo,

¢) Apresentar organizagdo técnica ¢ administrativa que comprovem sua
condigdo de habilitada a cumprir com eficiéncia os trabalhos apresentados;

d) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita
observancia as legislagdes federal, estadual e municipal, bem assim aos ditames e principios
constitucionais;

e} Refazer, as suas expensas, 08 servigos executados com erro ou
imperfeigio, salvo se decorrentes de informagao erronea da CONTRATANTE;

f) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como
pelos impostos ¢ taxas devidos aos Orgdos federal, estadual e municipal, bem como demais
despesas decorrentes da proposta a ser apresentada;

g) Apresentar atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
demonstrando ter executado servigos semelhantes ao objeto deste termo que demonstre sua
capacitagdo profissional na elaboragio de servigos semelhantes ¢ compativeis com o presente
projeto, objetivando demonstrar sua qualificagdo técnica para o trabalho.

i). Elaboragdao da Minuta de Projeto de Lei complementar da reorganizacao
da estrutura administrativa do Quadro de Cargos e Salarios da Cimara Municipal de Pirassununga;

1.4. RESPONSABILIDADE GERAIS DA CONTRATANTE

1.4.1 Para a perfeita consecugdo dos objetivos a CONTRATANTE se
responsabilizara:

a) Pela disponibilizagio das informagdes necessarias ao bom andamento
dos servigos;

b) Por atuar de forma a auxiliar e participar do planejamento estratégico a
ser adotado para cumprimento dos prazos e melhor alcance dos objetivos propostos;

¢) Pela efetivagdo do pagamento a contratada pelos valores contratados e
nos prazos estipulados;

1.5 DOS PRAZOS

1.5.1 Os trabalhos deverdo ser concluidos e entregues no prazo maximo de
120 (cento e vinte ) dias, contados da data de assinatura do contrato, havendo possibilidade de
ampliagio do prazo por metade do periodo, medianie requerimento justificado e a critério da
CONTRATANTE

Edital Convite n® 05/2022
4




CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Rua Joaguim Procépio de Aradijo, 1662 — Caixa Postal: 89 = [
Fone/Fax: (19) 3561.2811 - e-mail; legistativo@camarapirassununga.sp.gov. t
Site: www.camarapirassununga.sp.gov.br

1.52 A empresa vencedora devera cumprir, rigorosamente, 0s prazos
fixados neste termo ¢ os demais prazos ajustados de comum acordo entre as partes, para
desenvolvimento dos trabalhos.

1.5.3 O contrato possui vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da assinatura
do termo.

1.6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

1.6.1 A Contratante promovera o pagamento em parcelas, de acordo com a
entrega das etapas ¢ aprovagio de cada etapa dos trabalhos, conforme segue:

1.6.2 - Para que ocorra o pagamento de cada uma das etapas de trabalho
constantes no plano de trabalho, a contratada devera entregar um relatorio do que foi realizado,
acompanhado de oficio relacionado os documentos constantes da etapa devidamente assinados
pelos responsaveis técnicos da contratada.

a) 20% (vinte por cento), na entrega de plano de agdo (ctapa descrita nos
itens 1.2.1 e 1.2.2);

b) 50% (vinte por cento), na entrega de minuta legislativa (etapa descrita no
item 1.2.4),

d) 30% (vinte por cenio), na apresentagdo dos projetos finalizados e
concluidos , com entrega total dos servigos contratados (etapa descritas no item 1.2.5).

1.6.3 O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo de nota fiscal
fatura, com vencimento para até 10 (dez) dias, da emissio e entrega da nota fiscal.

1.6.4 Para tins de emissdo da nota fiscal, os trabalhos poderdo ser entregues
por etapa concluida, independente da ordem prevista, desde que os conteudos sejam devidamente
aprovados pela Camara Municipal.

1.6.5 O procedimento seguira os tramites da Lei n® 8.666/93

1.6.6 A proponente vencedora serd convocada pela Camara por escrito,
para comparecer em data, local e hora, indicados para assinatura do contrato, no prazo de 02 (dois)
dias uteis.

1l — HABILITACAQ
(ENVELOPE - A"

2. Os envelopes deverdo ser entregues fechados, constando da face externa
0 seguinte:
CONVITE N* 05/2022

ENVELOPE “A” (DOCUMENTQS DE HABILITACAQ)
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LICITANTE (NOME DA EMPRESA)
ENCERRAMENTQ: 05/10/2022
HORARIO: 14:00 horas

2.1 No envelope “A” devera conter documentos no original ou copias
autenticadas.

2.2 Pertinentes a regularidade juridica:
22,1 Cedula de Identidade do (s) responsavel (s) pela empresa;

2.2.2 Qualificagdo da pessoa fisica para assinar o contrato: nome, cargo na
empresa, estado civil, RG, CPF e enderego residencial completo,

2.2.3 Registro Comercial no caso de empresa individual;

2.2.4 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleigio de seus administradores;

2.2.5 Declaragio de Inexisténcia de Fatos Impeditivos e da Autenticidade ¢
Veracidade dos documentos apresentados consoante formulario Anexo 11

22,6 Procuragio do Responsavel Legal para apresentagio no Certame
Licitatorio, se for o caso,

2.2.7 Apresentar atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico
demonstrando ter executado servigos semelhantes ao objeto deste termo que demonstre sua
capacitagdo profissional na elaboragdo de servigos semelhantes e compativeis com o presente
projeto, objetivando demonstrar sua qualificagdo técnica para o trabalho

2.3 Pertinente a regularidade fiscal:

2.3.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

2.3.2 Prova de Inscrigio no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual,

233 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma de lei;

2.3 4 Prova de regulanidade relativa a Segundade Social (CND — Certidio
Negativa de Débitos) e ao Fundo de Garantia por Tempe de Servige (FGTS), demonstrando a
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei,
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235 Certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica,

2.3.6 As microempresas ¢ empresas de pequeno porte poderiio usufruir
dos beneficios ¢ direitos dispostos na Lei Complementar n” 123, de 14/12/2006, notadamente,
quanto aoc momento da comprovacio de regularidade fiscal e preferéncia no desempate no
julgamento das propostas comerciais, niio esiando, comprovada a condigio, firmada e
apresentada a declaragio contida no ANEXO Il deste edital, quaisquer divergéncias
comprovadas quanto a sua qualidade de microempresa ¢ empresa de pequeno porte, caber: a
desclassificaciio no certame, e as penalidades licitatorias e penais na forma da lei.

2.3.7. Declaragio relativa ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituigio Federal

2.4. Pertinente a qualifica¢io econimico financeira:

24.1. Balango Patrimonial, demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados da forma da Lei que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituigio por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais 03 (trés) meses da data de apresentagiao
da proposta,

242 Quando se tratar de Sociedade por Ag¢des, o Balango Patrimonial ¢
Demonstragdes Contabeis deverdo estar devidamente publicadas na Imprensa Oficial, bem como
com indicagio do livro em que se acha transcrito, acompanhado do quadro demonstrativo,
assinado pelo representante legal do licitante e por contador registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;

243 Certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de expedi¢do ndo superior a 90 (noventa) dias,
podendo ser copia reprografica autenticada

244 Caso a proponente tenha estado em regime de Concordata, devera
apresentar juntamente com a Certiddo Positiva, prova de resolugio judicial do processo de
Concordata a que a mesma se refenr, expedida a menos de 90 dias da data prevista para entrega
dos envelopes.

2.4.5 Deverdo ser inseridos, no Envelope “A”, 0 ANEXO 11 e ANEXO 111
(se microempresa), preenchidos.

11l - PROPOSTAS COMERCIALS
(ENVELOPE - “B")
ANEXO 1V

3.1 Os envelopes deverdo ser entregues fechados, constando da face
externa o seguinte:
CONVITE N*05/2022

ENVELOPE “B” (PROPOSTA DE PRECOS)
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LICITANTE (NOME DA EMPRESA)
ENCERRAMENTO: 05/10/2022
HORARIOQ: _14:00 horas

3.2 So serdo aceitos pregos em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em
algarismos arabicos, e, também, por extenso,

3.3 Cada Licitante devera computar no prego que cotara todos 0s custos
diretos ¢ indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuigdes ou

obrigagoes decorrentes da legislagio trabalhista, tributaria, fiscal e previdenciaria.

3.4 O prego ofertado devera ser fixo e irreajustavel pelo prazo da vigéncia
do contrato

IV - ABERTURA DOS ENVELOPES

4.1 A abertura dos envelopes (Documentos) sera iniciada no dia e horario
indicado no preambulo deste edital, ¢ podera desenvolver-se em mais de uma sessio, a critério da
Comissdo de Licitagao, considerando a quantidade ¢ a complexidade dos documentos a serem
examinados.

42 Caso seja necessario, a Comissdo de Licitagdo podera requisitar
pareceres técnicos sobre a documentagio apresentada pelas Licitantes.

43 Na forma da Lei, da decisio de habilitagio ou inabilitagio cabera
recurso pelos interessados, suspendendo-se o certame até seu julgamento.

44 Os Licitantes que tiverem seus envelopes “HABILITACAO — A"
impugnados e que, apos o julgamento dos recursos, forem inabilitados, receberdo de volta os
envelopes B - “PROPOSTA” devidamente fechados.

4.5 Caso haja impugnagio quanto a algum documento de Licitante, ficardo
sob guarda da Comissdo os ENVELOPES B de todos os licitantes habilitados, mesmo que algum
destes nio tenha sido objeto de recurso ou interpelagio.

4.6 Encerrada a fase de habilitagdo preliminar, pelo julgamento definitivo
dos recursos ou pela renuncia dos Licitantes, a Comissdo de Licitagido procedera a devolugio dos
envelopes fechados das PROPOSTAS DE PRECOS (B) aos Licitantes inabilitados, e procedera em
ato continuo, o respectivo julgamento de acordo com os critérios deste Edital e da Lei Federal n°
8.666/93

V - DOS CRITERIOS GERALS DE JULGAMENTOQ

5 Recebimento dos envelopes “A” e “B”

5.1 A Comissio de Licitagdes procedera ao exame dos documentos de
habilitagao.
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5.2 Em seguida, analisara e classificara as Propostas Comerciais das
licitantes, julgando como vencedora a proposta mais vantajosa para a Administragio de menor
preco global desde que atenda integralmente as condigdes do presente Convite.

5.3 Nao serdo consideradas para efeito de julgamento, quaisquer ofertas ou
vantagens nao previstas, tanto quanto propostas que contenham redugio de PRECOS sobre a
proposta de menor valor, ou indicarem como referéncia prego de outras licitantes.

54 A Comissao de Licitagdo a qualquer tempo, e a seu critério, podera
solicitar dos proponentes, esclarecimentos e/ou informagdes complementares, prospectos ou
amostra dos produtos cotados para melhor avaliagio, antes da definigio do julgamento

5.5 Existindo diferenga entre o valor numeral e o por extenso, sempre
prevalecerd o por extenso.

5.6 Serdo desclassificadas as propostas, na forma do artigo 48 da Lei de
Licitagdes que apresentarem pregos superiores aos estabelecidos de forma estimativa neste Edital,
ou excessivos, de modo a indicarem sobrevalorizagiao dos produtos, ou com pregos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndao venham a ter demonstrado a sua viabilidade
através de documentagao que comprove que o0s custos dos produtos coerentes com os de mercado e
que os coeficientes de produtividade sio compativels com a execugao do objeto.

5.7 Nas situagdes de duas ou mais propostas de licitantes ndo enquadradas
como microempresas ou empresas de pequeno porte apresentarem o mesmo valor, a classificagdo
sera decidida por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes classificados serdo
convocados, indicando-se o dia, a hora e o local do evento.

5.8 Na situagao de duas ou mais empresas apresentarem o mesmo valor por
item, ¢ dentre elas estiver uma enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, esta
sera considerada vencedora (se dentre elas existirem duas ou mais empresas assim qualificadas, a
classificagdo sera decidida por sorteio).

5.9 Decorridos 30 (trinta) minutos da hora marcada para o sorteio, sem que
comparegam todos os convocados, o sorteio realizar-se-a com a presenga de qualquer namero de
Licitantes presentes.

5.10 Quando as propostas apresentadas pelas microempresas ou empresas
de pequeno porte forem até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada,
desde que esta também nio se enquadre nessas categonias, proceder-se-a da seguinte forma:

510.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, apos convocada, podera apresentar, no prazo de 02 (dois) dias uteis, proposta de prego
inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que o objeto sera adjudicado em
seu favor.

5.10.2 Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada na forma do subitem anterior, serio convocadas as remanescentes (ue
porventura se enquadrem nessas categorias ¢ cujas propostas estejam dentro do limite estabelecido
no item 6.10, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito

Edital Convite n* 052022
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5103 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte que se encontrem no limite estabelecido no item
5.10 sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta

5.10.4, Na hipotese da nio-contratagio nos termos previstos nos subitens
anteriores, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

5.10.5 Havendo alguma restri¢io na comprovagio da regularidade fiscal
das microempresas ou empresas de pequeno porte sera assegurado o prazo de 02 (dois) dias uteis,
cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, para a regularizagio da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa

5106 A nﬁo—rcgu.fari;a; o da :.facunwura; o no prazo previsto no_item
5105 imgflmm na decadéncia do direito a contratagcdo, sem gregm;g d'ns sancdes previstas no
I : end istreg ;

revogar a licitagcdo.

VI—- CONSULTAS E ESCLARECIMENTOS

6.1 Os interessados poderdo formular consultas, solicitar informagdes e
obter esclarecimentos relativos a presente licitagio, sempre por escrito, dirigindo-se 4 Comissio
Municipal de Licitagoes, das 8 as 11 e das 13 as 17 horas, nos dias teis, aos cuidados da Comissio
de Licitagdes, sito a Rua Joaquim Procopio de Aradjo, 1662, Centro, CEP:13630-082 -
Pirassununga-SP ou pelo e-mail licitacao(@camarapirassununga sp_gov br.

VI - DA IMPUGNACAQ E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

7. A impugnagiio desse edital de licitagdo, prevista no artigo 41 da Lei de
licitagdes, devera ser por escrito ¢ protocolado na Secretaria da Camara Municipal de
Pirassununga. sita a Rua Joaquim Procopio de Araujo, n® 1662 — Centro, Pirassununga-SP, nos
seguintes horarios: 8 as 11 e das 13 as 17 horas.

7.3 Nio seriio aceitos impugnacio ou recurso enviados via fax ou e-

=
-

74 Dos atos da administragdo, praticados nas fases habilitagio e
ju_ig,arncmo da presente Licitagdo, cabem recursos. Conforme previsto no Art. 109 da Lei de
Licitagbes, os quais, se interpostos, deverdo observar o disposto nos incisos e paragrafos do mesmo
artigo,

Vil — DA Ix) TAQ-;U ORCAMEN TA.RIA
8.1 As despesas serdo custeadas com dotagdo orgamentaria da Camara

Edital Convite n” 05/2022
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Fonmie: Verba do fesouro Municipal — Cdmara Municipal - doiagio
or¢amentdria 0" 01.122.7005.2258 0000 — Manutengio do Servigos Administrativos- 3.3.90.39.00
Ourros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

IX - DO PRAZO (VIGENCIA CONTRATUAL)

9.1_0 contrato passara a vigorar a partir de sua assinatura para o periodo de
12 meses, podendo ser prorrogado conforme a necessidade e conveniéncia da Camara Municipal.

X = CONTRATACAQ

10.1 A proponente vencedora sera convocada pela Camara Municipal de
Pirassununga, por escrito, para comparecer na Camara Municipal de Pirassununga, situado a

Rua Joaquim Procopio de Araijo. n°1.662, Centro, em data, local e hora, indicados para
assinatura do contrato, no prazo de 02 (dois) dias uteis, nos termos do artigo 64 ¢ 81 da Lei n®

8.606/93.

10.2 Caso a proponente vencedora ao ser notificada para assinar o contrato,
nio o faga no prazo determinado no item supra, ou ndo solicite com justificativa a dilagdo do prazo
por mais 48 (quarenta e oito) horas, decaira o direito de celebrar o ajuste sem prejuizo das sangoes
estabelecidas nesta licitagdo. Cabera ao Presidente da Camara Municipal convocar as demais
licitantes classificadas, observando a ordem de classificagio para assinatura do contrato, nas
mesmas condigdes do primeiro colocado, inclusive quanto ao prego.

XI-MULTA

11 Sem prejuizo das sangdes previstas no Artigo 87 da Lei de Licitagoes, a
CONTRATADA sujeitar-se-a a multa de mora de 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato, por dia de atraso, pelo nio cumprimento do prazo de entrega, isto ¢, 10 dias apos
homologagdo da proposta vencedora e assinatura do contrato

11.1 Pelo inadimplemento parcial ou total do contrato, incorrera a
CONTRATADA na multa de 15% (quinze por cento) do valor total do contrato, devidamente
reajustada a data de aplicagio da penalidade, facultando a compensagio.

11.2 As multas sdo cumulativas e a aplicagdo de uma qualquer ndo exime a
aplicagdo de penalidade subsequente.

113 Os pagamentos das multas ndo eximem a CONTRATADA da
reparagido dos eventuais danos, perdas e/ou prejuizo que o seu ato venha acarretar.

11.4 As multas serio descontadas diretamente do pagamento, ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

11.5 Os pedidos de prorrogagio de prazo equivalente ao dia de atraso por
justa causa ou forga maior, a critério da Camara, s0 serdo recebidos se acompanhados de
Justificativas plausiveis.

Xil - DAS DISPOSICOES FINAIS
Edital Convite n® 05/2022
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12 Uma vez_ iniciada a abertura dos envelopes referente aos
DOCUMENTOS DE HABILITACAO, nao serdo permitidas quaisquer retificagdes, nem
admitidos proponentes retardatarios.

12.1 A Camara Municipal de Pirassununga reserva o direito de revogar,
anular, adquirir no todo ou em parte, ou rejeitar todas as propostas, desde que justificadamente haja
inconveniéncia administrativa para seus servigos e por razoes de interesse publico

12.2 E vedada a participagio de empresas reunidas em consorcio que foram
declaradas inidoneas ¢ estejam suspensas do direito de licitar e contratar com a Administragdo
Publica Federal, Estadual e Municipal,

12.3 Somente poderdo participar desta licitagdo, empresas nacionais que:

12.3.1 Apresentarem a documentagio exigida nesta licitagio,

12.3.2 Niio estejam em processo de liquidagio, e

12.3.3 Possuam ramo de atividade pertinente ao objeto desta licitagio,

124 Integram este Edital os seguintes Anexos.

12.4.1 ANEXO [ (Termo de Referéncia)

13.4.2 ANEXO II (Declaragdo Inexisténcia de Fatos Impeditivos)

1342 ANEXO NI (Declaragio — Microempresa ¢ Empresa de Pequeno
Porte)

13.4.3 ANEXO IV (Proposta Comercial).

13.4.4. Minuta Contratual.

14. O Edital encontra-se disponivel no sitio eletronico da Camara
Municipal de Pirassununga, no link a seguir:

https://www.camarapirassununga. sp.gov br/arquivo/restruturacao-cargos

Pirassununga, 15 de setembro de 2022,

\
:

Presidente da Comi.y’wﬁhde Ficitagdo
P
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Ref.: CONVITE N*05/2022
PROCESSO DE LICITACAO N°07/2022

L OBJETO :

1.1 - PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA ELABORACAO E
IMPLANTACAQO DA REORGANIZACAO DE CARGOS, NOMENCLATURAS, DESCRICAO
DE AT I{IBUICOI:S ORGANOGRAMA, FLUXOGRAMA E NORMAT !ZA(;AO DAS
ATIVIDADES DOS DIVERSOS SETORES ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE PIRASSUNUNGA.

- Os servigos deverdo ser feitos com diagnostico da atual estrutura de cargos da Camara
Municipal de Pirassununga e apresentagio de nova proposta, que possibilite uma maior
flexibilizagio e aproveitamento dos recursos humanos, bem como atendam as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, diretrizes do Ministério Publico e que atendam a
legislagao atinente a contratagio de pessoal.

1.3 — Os servigos deverdo atender as necessidades da Camara Municipal de Pirassununga, assim
como observar as praticas ¢ metodologias reconhecidas de mercado e formato e os padroes
exigidos pela legislagdo vigente.

1.4 — A empresa vencedora sera responsavel pelos servigos que envolvem a realizagio de todas as
etapas e procedimentos para elaboragio de estudos técnicos e execugdo de projetos dispondo sobre
a reorganizacdo administrativa e funcional do quadro de pessoal, dos empregados pablicos da
Camara Municipal de Pirassununga, compreendendo:

a) Diagnostico situacional, com a realizago de levantamentos, analise da estrutura organizacional
¢ interpretagdo de toda a legislagdo da Camara Municipal de Pirassununga relativa aos empregados
publicos;

b) Atualizagdo de toda a legislagdo existente as normas e principios constitucionais e legislagio
atinente a contratagio de pessoal:

¢) Criagdo, modificagdo, extingdo, reenquadramento, declaragio de vacincia de cargos, ¢ outros
atos que forem necessarios.

d) Atalizagio das denominagoes de cargos ¢/ou referéncias de remuneragdo, com descrigio e
especificagdo dos cargos efetivos, suas atribuigdes, deveres ¢ responsabilidade inerentes a cada
cargo, definicio das competéncias técnicas e comportamentais e requisitos para exercicio dos
cargos efetivos, comissionados, fungdes de confianga, dentre outros;

¢) Implementagdo das regras e disciplinas que envolvem a area de Recursos Humanos da Cimara | ||

Municipal de Pirassununga; |

Edital Convite n® 05/2022
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f) Andlise do impacto financeiro-orgamentario, respeitando os limites impostos pela Lei
Complementar 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

2) Revisdo da estrutura funcional da Camara Municipal de Pirassununga para atendimento das
exigéncias impostas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e diretrizes do Ministério
Publico,

h) Discussao das propostas com analise de eventuais pedidos;

i) Fixagio de elementos para avaliagio funcional (ex.: experiéncia, instrugdo, iniciativa, produgio,
supervisio exercida ou recebida, etc.),

) Apresentagio de recomendagdes na forma de tratamento aos eventuais casos nio definidos

k). Assessoria e consultoria técnica durante o prazo da realizagao dos trabalhos e aprovagao das
medidas propostas,

1). Entrevistas, levantamento de dados e informagdes, reunides, planejamento e propostas para
solugoes.

Il. ETAPAS DA PRESTACAQ DE SERVICOS

2.1 Levantamento de dados e Informacdes. Nesta etapa esta prevista a realizagio do
levantamento de dados ¢ informagdes do Quadro Geral, devendo ser realizadas as seguintes
atividades:

a) identificagio da legislagiio de pessoal;

b) identificagdo dos dados do cadastro pessoal,

¢) identificacdo dos dados de folhas de pagamento;

d) identificacdo da distribuicdo dos servidores efetivos e comissionados pela estrutura
organizacional,

e) entrevista com os principais dirigentes, a fim de obter as informagdes da situagio dos cargos
atuais e a necessidade de cargos. entre outros.

f} identificagdo do fluxo de atividades administrativas.

2.2 Diagnéstico do Quadro de Servidores. Nesta etapa serdo realizadas as seguintes atividades
voltadas para o atendimento do quadro de Servidores da Camara Municipal de Pirassununga:

a) analise dos cargos constantes do cadastro de pessoal face a estrutura organizacional;

b) mapeamento genérico dos processos organizacionais para subsidio a identificagio das
competéncias dos cargos,

c) analise das descrigoes dos cargos,

d) identificagiio dos impactos financeiros provaveis;

e) definigio das descrigoes genéricas ou especificas para eventuais novos empregos que venham a
ser criados;

) mapeamento do fluxograma e normatizagao das atividades administrativas,

Edital Convite n* 05/2022
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2.3 O quadro de pessoal da Camara Municipal de servidores ¢ composto atualmente por 24 (vinte e
quatro) funcionarios, conforme tabela abaixo

ADR PESSOAL - 2022

omE | CARGO / FUNCAQ
ID!RETON\ GERAL SECRETARIA
|moTORISTA

ANALISTA LEG. TEC. INFORMATICA
CHEFE DE ZELADORIA E SERV. DIVERSOS
(ASSESSOR LEGISLATIVD

ANALISTA LEG. ADVOGADD
ANALISTA TEC. LEG. FINANCEIRO
(ASSESSOR DE GABINETE
JORNALISTA

AGENTE OFICIAL LEGISLATIVO
ANALISTA LEG. CONTROLE INTERNO
TELEFONISTA

AILUID. SERVICOS DIVERSOS
DIRETORA DEPTO. DE FINANCAS
ANALISTA LEG. SECRETARIA
RECEPCIONISTA

ANALISTA LEGISLATIVO CONTADOR
ASSESSOR IURIDICO

OFICIAL PARLAMENTAR

o | Lo e e | s s e s | [ e e | | e | =

2.4 Propostas ¢ Elaboragio de Minutas. Nesta etapa, serdo elaboradas as minutas de projeto de
Lei e resolugoes para a Reorganizagio dos Cargos e salarios, organogramas, fluxograma e
normatizacao das atividades dos diversos setores administrativos;

2.5 Apresentacio de Projetos finalizados ¢ concluidos. Nesta etapa, a contratada entregara o

texto do projeto de lei da reestruturagio dos cargos do quadro de pessoal, com as revisoes e
corregoes solicitadas quando da apresentagiao da minuta legislativa.

HI. RESPONSABILIDADE GERAIS DA CONTRATADA

3.1 A contratada além das demais obrigagdes contratuais se compromete a
a) Responsabilizar-se perante a CONTRATANTE, sobre seus funcionarios;
b) Manter absoluto sigilo sobre as informagdes obtidas ou colocadas a disposigio,

¢) Apresentar organizagdo tecnica e administrativa que comprovem sua condigdo de habilitada a
cumprir com eficiéncia os trabalhos apresentados,

d) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as legislagbes -
federal, estadual e municipal, bem assim aos ditames e principios constitucionais; \ \
\J
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¢) Refazer, as suas expensas, 0s servigos executados com erro ou imperfeigiio, salvo se decorrentes
de informagdo erronea da CONTRATANTE,

) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e taxas
devidos aos orgios federal, estadual e municipal, bem como demais despesas decorrentes da
proposta a ser apresentada;

g) Apresentar atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico demonstrando ter executado
servigos semelhantes ao objeto deste termo que demonstre sua capacitagio profissional na
elaboragdo de servigos semelhantes e compativeis com o presente projeto, objetivando demonstrar
sua qualificagdo técnica para o trabalho

i). Elaboragio da Minuta de Projeto de Lei complementar da reorganizagdo da estrutura
administrativa do Quadro de Cargos e Salarios da Cimara Municipal de Pirassununga;

IV. RESPONSABILIDADE GERAIS DA CONTRATANTE

4.1 Para a perfeita consecugiio dos objetivos a CONTRATANTE se responsabilizara:
a) Pela disponibilizagdo das informagdes necessarias a0 bom andamento dos servigos;

b) Por atuar de forma a auxiliar e participar do planejamento estratégico a ser adotado para
cumprimento dos prazos e melhor alcance dos objetivos propostos;

¢) Pela efetivagio do pagamento a contratada pelos valores contratados ¢ nos prazos estipulados;
V. DOS PRAZOS
5.1 — Os trabalhos deverdo ser concluidos e entregues no prazo maximo de 120 (cento e vinte )

dias, contados da data de assinatura do contrato, havendo possibilidade de ampliagio do prazo por
metade do periodo, mediante requerimento justificado e a critério da CONTRATANTE

5.2 - A empresa vencedora devera cumprir, rigorosamente, 0s prazos fixados neste termo ¢ os
demais prazos ajustados de comum acordo entre as partes, para desenvolvimento dos trabalhos.

5.3 -~ o contrato possui vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do termo,

VL DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 - A Contratante promovera o pagamento em parcelas, de acordo com a entrega das etapas e
aprovagio de cada etapa dos trabalhos, conforme segue:

6.2 - Para que ocorra o pagamento de cada uma das etapas de trabalho constantes no plano de
trabalho, a contratada devera entregar um relatorio do que foi realizado, acompanhado de oficio
relacionado os documentos constantes da etapa devidamente assinados pelos responsaveis técnicos. |

a) 20% (vinte por cento), na entrega de plano de agio (etapa descrita nos itens 2.1 € 2.2), \

¥\
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b) 50% (vinte por cento), na entrega de minuta legislativa (etapa descrita no item 2 4);

d) 30% (vinte por cento), na apresentagdo dos projetos finalizados e concluidos com a entrega total
dos servigos contratados (etapa descritas no item 2.5).

6.3 - O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo de nota fiscal fatura, com vencimento
para ate 10 (dez) dias, da emissio e entrega da nota fiscal.

6.4 - Para fins de emissdo da nota fiscal, os trabalhos poderdo ser entregues por etapa concluida,
independente da ordem prevista, desde que os contetudos sejam devidamente aprovados pela
Camara Municipal

6.5 - O procedimento seguira os tramites da Lei n® 8.666/93

6.6 - A proponente vencedora sera convocada pela Cimara por escrito, para comparecer em data,
local e hora, indicados para assinatura do contrato, no prazo de 02 (dois) dias uteis

Edital Convite n® 15/2022
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ANEXO 11

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS E DA
AUTENTICIDADE E VERACIDADE DOS DOCUMENTOS APRESENTADOS,

A Camara Municipal de Pirassununga

A/C: Comissdo de Licitagdo

Rua Joaquim Procopio de Araujo, 1662 — Centro
Pirassununga — SP

Ref.: CONVITE N*05/2022
PROCESSO DE LICITACAQ N°07/2022

Declaro, sob as penas da lei, que a
Ty ] 1) ct TN PP ————
rreeee NAO INCOrTE em quaisquer dos

fatos abaixo relacionados:

a) Que assume integral responsabilidade pela autenticidade e veracidade dos dados e dos

documentos apresentados.

b) Inexisténcia de fatos impeditivos de habilitagio em processos licitatorios em
Administragao Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ¢ dos
Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de direito

privado sob controle do poder publico ¢ da fundagdes por ele instituidas ou mantidas.

12022

Assinatura do proponente
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ANEXO 111

Ref.: CONVITE N°05/2022
PROCESSO DE LICITACAO N°07/2022

Declaragiio de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos
termos da Lei Complementar n” 123/06.

A (nome da licitante) ] _, por seu representante
legal (doc. Anexo), inscrita no CNPJ sob n® . com sede a4
. declara para os devidos fins de direito e sob as penas da lei.
que na presenie data encontra-se enquadrado como microempresa/empresa de pequeno
porte, razdo pela qual, apresentara a comprovagdo da regularidade fiscal, conforme exigido
no edital, no momento da assinatura do contrato ¢ se vencedora da licitagio, assim como,
ter preferéncia no critério de desempate quando do julgamento das propostas, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Sendo expressio da verdade, firmo a presente.

(Local) | (Data)

~ (Assinatura do chrcsenia;ﬁE .l..cgal)

" ".,J
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COMISSAO DE LICITACAO
ANEXO V

Ref: CONVITE N°05/2022
PROCESSO DE LICITACAO N*07/2022

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

CNPJ: LE. pll4

CIDADE: EST.: CEP:

FONE:

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA:

OBSERVACOES:

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

A proposta deve preferencialmente ser elaborada no presente impresso fornecido pela
Camara preenchido com letra legivel ou datilografada, sem rasuras. Caso o proponente
tenha necessidade de elaborar impresso proprio, este devera conter todas as especificagdes
deste convite.

de de 2022

Assinatura do Pr 'r te
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CONTRATO N°
CONVITE N 05/2022 — PROCESSO DE LICITAGAO 07/2022

Contrato que entre si celebram, CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA, ESTADO DE SAO PAULO,
pessoa juridica de direito publico, sita a Rua Joaquim Procdpio de Aradjo, n® 1.662, Pirassununga-
SP, CNPJ n? 01.740.747/0001-49, Inscricdo Estadual (isento), neste ato representada por sua
Presidente Luciana Batista, na forma de seu regimento, neste ato, denominada de CONTRATANTE,
e de outro lado a empresa XOOOOOXOOOOMXK, CNPJ N x oo 00x-xx ,com sede na
XXOOO000OMXXXX, por seu representante legal, o sociola) e proprietario(a) Senhor(a)
XXHXXXXXXXXXXX, ficando justo e contratado os seguintes termos.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO, ESPECIFICACOES E OBRIGACOES
| - DO OBJETO

1. O Contrato tem por objeto a prestagdo de servicos técnicos especializados para elaboracdo e
implantacdo da reorganizacdo de cargos, nomenclaturas, descricao de atribuicbes, organograma,
fluxograma e normatiza¢do das atividades dos diversos setores administrativos da Camara
Municipal de Pirassununga.

1.1 Os servigos deverdo ser feitos com diagndstico da atual estrutura de cargos da Camara
Municipal de Pirassununga e apresentagdo de nova proposta, que possibilite uma maior
flexibilizagdo e aproveitamento dos recursos humanos, bem como atendam as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, diretrizes do Ministério Publico e que atendam a
legislagdo atinente a contrata¢do de pessoal.

1.2 Os servicos deverdo atender as necessidades da Camara Municipal de Pirassununga, assim
como observar as praticas e metodologias reconhecidas de mercado e formato e os padrdes
exigidos pela legislagdo vigente.

Il - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1.2.1. A Contratada sera responsdvel pelos servicos que envolvern a realizagdo de todas as etapas
e procedimentos para elaboragdo de estudos técnicos e execugdo de projetos dispondcy&dbr{?
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reorganizacdo administrativa e funcional do quadro de pessoal, dos empregados publicos da

Camara Municipal de Pirassununga, compreendendo:

1.2.2. Diagndstico situacional, com a realizacdo de levantamentos, andlise da estrutura
organizacional e interpreta¢do de toda a legislacdo da Cdmara Municipal de Pirassununga relativa
aos empregados publicos;

1.2.3. Atualizagdo de toda a legislagdo existente as normas e principios constitucionais e legislagao
atinente a contratagdo de pessoal;

1.2.4, Criagdo, modificagdo, extingdo, reenquadramento, declaragdo de vacancia de cargos, e
outros e atos que forem necessarios;

1.2.5. Atualizagdo das denominagdes de cargos efou referéncias de remuneragdo, com descrigdo e
especificagdo dos cargos efetivos, suas atribuicdes, deveres e responsabilidade inerentes a cada
cargo, definigdo das competéncias técnicas € comportamentais e requisitos para exercicio dos
cargos efetivos, comissionados, funcdes de confiancga, dentre outros;

1.2.6. Implementacdo das regras e disciplinas que envolvem a area de Recursos Humanos da
Camara Municipal de Pirassununga;

1.2.7. Andlise do impacto financeiro-orgamentério, respeitando os limites impostos pela Lei
Complementar 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

1.2.8. Revisdo da estrutura funcional da Cdmara Municipal de Pirassununga para atendimento das
exigéncias impostas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e diretrizes do Ministério
Publico;

1.2.9. Discussdo das propostas com analise de eventuais pedidos;

1.2.10. Fixagdo de elementos para avaliagdo funcional (ex.: experiéncia, instrugdo, iniciativa,
produgdo, supervisdo exercida ou recebida, etc.);
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1.2.11. Apresentacdo de recomendages na forma de tratamento aos eventuais casos ndo
definidos;

1.2.12. Assessoria e consultoria técnica durante o prazo da realizagdo dos trabalhos e aprovagio
das medidas propostas;

1.2.13. Entrevistas, levantamento de dados e informagdes, reunides, planejamento e propostas

para solugdes.

1.2.14. Levantamento de dados e InformagBes. Nesta etapa esta prevista a realizagio do
levantamento de dados e informagdes do Quadro Geral, devendo ser realizadas as seguintes
atividades:

a) identificagdo da legislacdo de pessoal;

b) identificagdo dos dados do cadastro pessoal;

c) identificacdo dos dados de folhas de pagamento;

d) identificacdo da distribuicdo dos servidores efetivos e comissionados pela estrutura
organizacional;

e) entrevista com os principais dirigentes, a fim de obter as informacgdes da situacdo dos cargos
atuais e a necessidade de cargos, entre outros;

f) identificacdo do fluxo de atividades administrativas.

1.2.15. Diagndstico do Quadro de Servidores. Nesta etapa serdio realizadas as seguintes atividades
voltadas para o atendimento do quadro de Servidores da Cdmara Municipal de Pirassununga:

a) andlise dos cargos constantes do cadastro de pessoal face a estrutura organizacional;

b) mapeamento genérico dos processos organizacionais para subsidio a identificagdo das
competéncias dos cargos;

¢) anélise das descri¢Bes dos cargos;

d) identificagdo dos impactos financeiros provaveis;

e) defini¢do das descrigdes genéricas ou especificas para eventuais novos empregos que venham a
ser criados;

f) mapeamento do fluxograma e normatizacdo das atividades administrativas;

1.2.16.0 quadro de pessoal da Camara Municipal de servidores & composto atualmente por 24
(vinte e quatro) funcionarios, conforme tabela abaixo: =
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CARGO
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(CHEFE DE JELADORIA E SERV. DIVERSOS
ASSESSOR LEGISLATIVO
ANALISTA LEG, ADVOGADO
[ANALISTA TEC. LEG. FINANCEIRD

DE GABINETE
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ANALISTA LEG. CONTROLE INTERND
TELEFONISTA
AJUD. SERVICOS DIVERSOS
[DIRETORA DEPTO. DE FINA
AMALISTA LEG. SECRETARIA
RECEPCIONISTA
ANALISTA LEGISLATIVIO CONTADDR
ASSESSOR JURIDICO
(OFICIAL PARLAMENTAR

g-ﬁ.,N-u._ﬁ_ﬁ__M_,M-é

1.2.17. Propostas e Elaboragdo de Minutas. Nesta etapa, serdo elaboradas as minutas de projeto
de Lei e resolugBes para a Reorganizacdo dos Cargos e saldrios, organogramas, fluxograma e
normatizacio das atividades dos diversos setores administrativos;

1.2.18. Apresentagdo de Projetos finalizados e concluidos. Nesta etapa, a contratada entregard o
texto do projeto de lei da reestruturagdo dos cargos e do quadro de pessoal, com as revisdes e
corregdes solicitadas quando da apresentagdo da minuta legislativa.

1.2.19, A contratada além das demais obrigagdes contratuais se compromete a:

a) Manter absoluto sigilo sobre as informagdes obtidas ou colocadas a disposigdo;

b) Apresentar organizagdo técnica e administrativa que comprovem sua condi¢do de habilitada a
cumprir com eficiéncia os trabalhos apresentados;

c) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as legislagoes
federal, estadual e municipal, bem assim aos ditames e principios constitucionais;

d) Refazer, as suas expensas, 05 servigos executados com erro ou imperfeigdo, salvo se decorrentes
de informagdo erronea da CONTRATANTE;

e) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e taxas
devidos aos orgdos federal, estadual e municipal, bem como demais despesas decorrentes da
proposta a ser apresentada;

Contrato - reestruturagdo dos servigos administrativos da Cdmara




CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA-SP
Rua Joaquim Procdpio de Aratijo, 1662 - Caixa Postal: 89 -Fone: (19) 3561.2811
E-mail: legislativo@camarapirassununga.sp.gov.br
Site: www.camarapirassununga.sp.gov.br

f) Apresentar atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico demonstrando ter
executado servicos semelhantes ac objeto deste termo que demonstre sua capacitagdo
profissional na elaboragdo de servigos semelhantes e compativeis com o presente projeto,
objetivando demonstrar sua qualificagdo técnica para o trabalho;

g) Elaboragdo da Minuta de Projeto de Lei complementar da reorganizagdo da estrutura
administrativa do Quadro de Cargos e Saldrios da Camara Municipal de Pirassununga.

1.2.20. Os trabalhos descritos no objeto deverdo ser finalizados em 120 (cento e vinte) dias a
contar da data de assinatura do presente termo, sendo possivel a sua prorrogagdo por mais 60
(sessenta) dias mediante requerimento, justificando a prorrogagio do prazo a ser julgado e
analisado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

2. A CONTRATANTE deverd fornecer a CONTRATADA quando solicitado, as informagdes necessarias
que lhes couberem, para a realizagdo do servigo descritos na cldusula anterior. Atuar de forma
auxiliar e participar do planejamento estratégico a ser adotado para o alcance dos objetivos
propostos, com participagdo ativa dos servidores de Carreira.

2.1 Efetuar o pagamento sendo 20% (vinte por cento) na entrega de plano de agdo, 50%
(cinquenta por cento), na entrega de minuta legislativa e 30% (trinta por cento) na apresentagio
dos projetos finalizados concluidos com a entrega total dos servigos contratados.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3. O presente contrato possui vigéncia de 12 meses a contar da data de assinatura do presente
termo.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO E FORMA DE PAGAMENTO

4. 0 preco global do presente contrato é de RS XXXXXX (valor), e serd pago sendo 20% (vinte por
cento) na entrega de plano de agdo, 50% (cinquenta por cento), na entrega de minuta legislativa e
30% (trinta por cento) na apresentacio dos projetos finalizados concluidos com a entrega total dos
servigos contratados.
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CLAUSULA QUINTA - DO CREDITO DA DESPESA

5. Adespesa sera custeada com dotagdo orgamentaria da Cimara Municipal, a saber:
Camara Municipal = dotagdo = 01.122.7005.2258.0000 — Manutengdo dos Servigos Administrativos
—3.3.90.39.00 = Outros servigos de terceiros — Pessoa Jurldica.

CLAUSULA SEXTA - DO SUPORTE LEGAL

6. O presente contrato, reger-se-a pela Lei Federal n? 8.666/93, e suas alteractes, bem como pelo
Processo n? 01/2016 ; Convite n2 01/2016 e a Proposta Comercial apresentada pela Contratada no

certame.
CLAUSULA SETIMA - DA MULTA

7. Sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 87 da Lei Federal n? 8.666/93, a CONTRATADA
sujeitar-se-a a multa de mora na base de 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, por
dia de atraso, pelo ndo cumprimento de sua obrigacdo no tocante ao prazo de inicio e fim,
relacionado ao objeto.

7.1. Pelo inadimplemento parcial ou total do contrato, incorrera a CONTRATADA na multa de 15%
(quinze por cento) do valor do contrato, devidamente reajustada a data da aplicagio da

penalidade.

7.2. As multas s3o cumulativas, e a aplicagdo de uma qualquer ndo exime a aplicagdo de
penalidade subsequente.

7.3. O pagamento das multas ndo exime a contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas
efou prejuizo que seu ato venha acarretar.

7.4. As multas serdo descontadas diretamente do pagamento.
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CLAUSULA OITAVA - DA FORCA MAIOR

8. 530 considerados casos de forga maior para isengdo de multa de mora, quando o atraso
decorrer:

a) De greve generalizada dos empregados;

b) De interrupgdo dos meios de transportes;

c) De dias de chuvas e suas conseqliéncias e calamidade publica;

d) De acidentes que impliquem no retardamento dos servicos sem culpa da CONTRATADA;

e) De falta de pagamento pela Camara Municipal;

f) De outras que se enquadram no artigo 393 do Cédigo Civil;

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9. Sem prejuizo da faculdade assegurada, a CONTRATANTE poderd declarar rescindido
administrativamente o presente ajuste, por ato wunilateral e escrito da Camara,
independentemente de interpelagdo judicial, extrajudicial ou qualquer indenizagdo nos seguintes
Casos:

a) O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagbes ou prazos;

b) A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade da
conclusdo do objeto, no prazo estipulado;

c) prestacdo inadequada dos servigos;

d) A paralisagdo do objeto, sem justa causa e prévia comunicacdo e Administragdo;

e) A subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do CONTRATADO, com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagéo;

f) O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

g) O cometimento reiterado de faltas na sua execucdo. anotadas na forma dn nardarafa 19 da
artigo 67 da Lei Federal n2 8.666/93;

h) A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
i) A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do CONTRATADO;
j) A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que prejudique a

execuc¢ao do contrato;
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k) Razdes de interesse publico, de alta relevincia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

1) A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execug¢do do contrato;

CLAUSULA DECIMA - DA SOLIDEZ E SEGURANCA DO OBJETO

10. Fica obrigada a CONTRATADA de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes por ela assumidas no presente instrumento.

10.1 A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiguem vicios, defeitos ou
incorreges resultantes da execugdo ou de materiais empregados (Lei Federal n? 8.666/93, art.69).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL E ENCARGOS

11. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo drgdo interessado (Lei Federal n?
8.666/93, art. 70).

11.1 A CONTRATADA € responsavel pelos encargos trabalhistas, de infortunistica, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei Federal n® 8.666/93, art. 71).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO NA EXECUGAO DO CONTRATO

12. Cabe a CONTRATANTE o direito de fiscalizar, acompanhar e intervir na execugdo para assegurar
a perfeita realiza¢do do objeto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

13. Fica fazendo parte integrante do presente contrato todos os termos estipulados na Proposta
Comercial apresentada no Convite n? 05/2022.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14, Fica eleito o foro da cidade de Pirassununga, Estado de Sao Paulo, com exclusdo de qualquer
outro por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas deste contrato,

devendo a parte vencida pagar as custas, despesas extrajudiciais comprovadas, honorarios
advocaticios e demais combinagées legais e contratuais.

14.1. Por se acharem assim ajustados os contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés)

vias de igual teor e forma, juntamente as testemunhas abaixo para que produzam os devidos e
legais efeitos.

Pirassununga, 16 de setembro de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

SOOI

Testemunhas:

1)-

2)-
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